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Los procedimientos que se numeran a contfinuacién tienen como objetivo presentar a los
contribuyentes, los pasos que se deben de completar para readlizar el Registro Informacién
Tributaria (RIT)a través de la Central de Trdmites Virtual del Municipio de Girardota.

Registrar un usuario en la Central de Trdmites Virtuales del Municipio de Girardota

Acceder al Trémite para el Registro de la Informacidn Tributaria (RIT)

Leer las Instrucciones del Trdmite Virtual

Solicitar las Firmas Electrénicas para completar el RIT

Iniciar y completar el Formulario del RIT

Adjuntar los documentos requeridos por el RIT

Confirmar los datos del formulario y de los documentos adjuntos del RIT

Firmar y Enviar el Formulario del RIT a la Oficina de Impuestos del Municipio de Girardota
Revisar Respuesta Oficina de Impuestos Municipio de Girardota, revisar el correo registrado
en el RUT, este serd el correo de notificacion.

PCENO GO A®WN =

1. REGISTRAR USUARIO EN CENTRAL DE TRAMITES VIRTUALES DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA
El paso inicial para completar y enviar el Formulario del Registro de la Informacidén Tributaria (RIT),
es acceder a la Central de Tramites Virtuales del Municipio de Girardota y registrar el usuario ()
con el (la) que va a poder completar los diferentes trdmites habilitados.
De esta manera debe acceder al siguiente enlace y seleccionar “nuevo registro”.

Enlace Central de Trdmites Municipio de Girardota:

https://girardotaweb.com/centraliramites/logincontribuyente.aspx

(604)3224299
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https://girardotaweb.com/centraltramites/logincontribuyente.aspx
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25 girardotaweb.com/centraltramites/logincontribuyente.aspx

nuevo registro

cancelar

olvidé mi contrasena

Seguidamente, luego de seleccionar “nuevo registro” serd expuesto el Formulario de Registro, que
se debe completar para obtener las credenciales de acceso.

INFORMACION CONTRIBUYENTE

Tipo Identificacién N* Identificacion DV
NIT = 888.888.888 8
Nombre Contribuyente Correo Electrénico

EMPRESA SAS ejemplo@gmail.com

INFORMACION REPRESENTANTE LEGAL O PROPIETARIO

Tipo Identificacion N* Identificacion

Cédula Ciudadania v 12345678
Nombres Apellidos
JUAN CIPRIANO EJEMPLO EJEMPLO

Correo Electronico Calidad del Firmante

Nombre Completo
JUAN CIPRIANO EJEMPLO EJEMPLO ejemplo@gmail.com Representante Legal
Marque con un Si o No cada uno de los tramites a realizar:
Predial Industria y Comercio
“Iw v *[= -
Seiior Contribuyente:
que venia para sus

En este nuevo portal de tramites del Municipio de Girardota es posible acceder con el usuario y c
Declaraciones Virtuales de Industria y Comercio.
Igualmente, desde la opcién Central de Facturas puede consultar, imprimir y pagar sus impuestos de Industria y Comercio e Impuesto Predial.
Afirmo bajo la gravedad de juramento que soy la
persona acreditada para realizar el presente tramite,
pues tengo la calidad de contribuyente en el Municipio

de Girardota; y aseguro que no estoy realizando una
suplantacién de identidad.

Autorizo al Municipio de Girardota para el envio de los
correos electronicos de documentos de cobro,
comunicaciones oficiales, actos administrativos,
tramites y Servicios.

much

much

B e

Formulario de Registro
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Una vez, complete el formulario se genera el siguiente mensaje y al correo electrénico
suministrado se enviard un mensaje con las credenciales de acceso.

Recuerde: que el correo que DEBE registrar es el que tengas inscrito en el RUT, de lo contrario
serd rechazado su registro.

Sefior (a) contribuyente se ha enviado a su correo electrénico
registrado las credenciales de acceso.

Confirmacién de Registro

CONFIRMACION REGISTRO PORTAL TRAMITES MUNICIPIO DE GIRARDOTA

CENTRAL DE TRAMITES GIRARDOTA <centraldetramites@girardota.gov.co>

parami =

Sefior(a) YEIRON BUSTAMANTE

EMPRESA PRUEBA
Usuario de Acceso: 900123456

Contrasefia de Acceso: OMoMgpod

Link de Acceso: https://girardotaweb com/centraltramites/logincontribuyente aspx

"Recuerde que puede modificar su contrasefia de acceso una vez ingrese al aplicativo”

Email Credenciales de Accesos

2, ACCEDER AL TRAMITE PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION TRIBUTARIA (RIT)

Teniendo un usuario registrado y las credenciales de acceso en el correo electronico, puede ir de
nuevo al enlace de la Central de Trdmites del Municipio de Girardota (Paso 1), ingresar sus
credenciales y acceder a los Trdmites de Industria y Comercio.

Enlace Central de Trdmites Municipio de Girardota:
https://girardotaweb.com/centraliramites/logincontribuyente.aspx

(604)3224299
( girardota.gov.co [N ) contactenos@girardota.gov.co
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https://girardotaweb.com/centraltramites/logincontribuyente.aspx

i PORTAL TRIBUTARIO MUNICIPIO DE GIRARDOTA &

%
Tramites Industria y Comercio Consultar y Pagar Facturas
—>

PORTAL DE TRAMITES

Luego de acceder a los trdmites de Industria y Comercio, se va a encontrar un panel con todos
los trdmites relacionados. En este caso debe seleccionar la opcién RIT Virtual.

Seleccione el tipo de tramite a presentar:

o
u
"
e
e

- —
Declaracion Anual de Industria y Declaracién de Retenciones y Informacién Exégena Retenciones y
Comercio Autoretenciones de ICA Autoretenciones de ICA
Acceder al Tramite © Acceder al Tramite © Acceder al Tramite ©
Instrucciones Instrucciones Instrucciones

4

RIT Virtual

Acceder al Tréamite ©

Instrucciones

Tramites Industria y Comercio

Una vez, seleccione la opcién de RIT Virtual, serd dirigido al siguiente panel de Trabajo. En los
siguientes puntos se explicard en detalle, cada una de las acciones que debe de realizar.

(604)3224299 ®
( girardota.gov.co [N J contactenos@girardota.gov.co
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GIRARDOTA = Registro de Informacion Tributaria

A Inicio
2. Solicitar Firmas | 3. Registrar RIT becreto Sancionatorio ()

B Modificar Contrasefia

Ver Imprimir Borrador Adjuntar Confirmar Firmar Estado - Serial * Novedad =~
9 Usuarios Regisirados

No se encontraron registros
B RiTvital
4

Panel de Trabajo RIT Virtual
3. LEER LAS INSTRUCCIONES DEL TRAMITE VIRTUAL

Desde el siguiente Panel de Trabajo un ciudadano puede completar el registro, firmar y enviar el
Formulario de Registro de Informacion Tributaria (RIT)

GIRARDOTA = Registro de Informacidn Tributaria

@A Inicio

2. Solicitar Firmas | 3. Registrar RIT Decreto Sancionatorio ()

B Modificar Contrasefia

Ver Imprimir Borrador Adjuntar Confirmar Firmar Estado ~ Serial * Novedad ~

9 Usuarios Registrados

No se encontraron registros
B Rrviial
q

Panel de Trabajo RIT Virtual

, . 1. Instrucciones S
Desde el botdn de Instrucciones se puede consultar el paso a paso del tfrdmite

virtual. (El presente documento)

Desde el boton et (2 puede encontrar las instrucciones para diligenciar el
Formulario del RIT.

(604)3224299
[ girardota.gov.co [ contactenos@girardota.gov.co @

P Centro Administrativo Simén Bolivar
@fd Xe @alcaldiagirardota Cra. 15 N°6-35 - Codigo Postal 051030 Girardota - Antiogquia o




A e m A ———

INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO RIT ¥/O ACTUALIZACION DEL RIT

A. INFORMACION GENERAL

- Escoja una opcion Si se trata de inscripcidn, actualizacidn o cancelacién de la matricula en Ica.

- Escoja una opcion si el contribuyente es Permanente con domicilio en Girardota, ocasional o retenedor de ica

- Régimen Tributario al que pertenece: marcar solo una opcion si es Persona natural no responsable de iva (antes régimen
simplificado), régimen comdn, gran contribuyente, régimen especial, régimen simple.

- Fecha de inicio de actividades en Girardota: indicar en el orden de dia, mes y afio el inicio de actividades en Girardota.

B. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

- - Razdn social: indicar nombres y apellidos completos o nombre del establecimiento comercial a registrar en el RIT
[registro Unico tributario) en Girardota.

- Mo. de cedula o Nit: escribir el documento de identidad como se enceuntra en el RUT, sin digito de verificacion (DV)

- Direccion del establecimiento comercial en Girardota o direccion de notifcacidn si no tiene establecimeinhto comercial en
Girardota: indicar direccion completa de ubicacion fisica, si no tiene establecimiento en este municipio colocar la direccion
de notificacion registrada en el Rut.

- Nimere deTeléfono fijo: indicar teléfono fijo de contacto

- Numero de Celular: indicar nimero de celular de contacto

- Correo electrdnico de notificacion: colocar el correo de notificacion indicado en el Rut.

- Tiene avisos: margue una (x) en si o no en el caso de que el contribuyente tenga avisos.

- Direccion de notificacion Judicial: indicar direccidn fisica de notificacion indicada en el registro de camara de comercio.

Instrucciones RIT

4. SOLICITAR LAS FIRMAS ELECTRONICAS PARA COMPLETAR EL RIT

Luego de leer las instrucciones, el paso siguiente es solicitar las credenciales de firmado
electréonico para incluir en su Registro de Informacion Tributaria RIT.

GIRARDOTA = Registro de Informacion Tributaria

4 Inicio

1. Instrucciones 2. Solicitar Firmas 3. Registrar RIT Decreto Sancionatorio 0

B Modificar Contrasefia

Ver Imprimir Borrador Adjuntar Confirmar Firmar Estado ~ Serial * Novedad ~

e Usuarios Registrados

No se encontraron registros
B RTvinual

Panel de Trabajo RIT Virtual

. 2. Solicitar Firmas e . . . .

El botdn _ le va a permitir a los ciudadanos solicitar las credenciales de firmado. Al
confirmar la solicitud de firmas, serd enviado un mensaje con las credenciales de firmado al
correo electronico registrado.

(604)3224299 ®
( girardota.gov.co [N contactencs@girardota.gov.co
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Solicitar Firmas

INFORMACION REPRESENTANTE LEGAL

Nit Empresa Tipo Identificacién N° Identificacion
* *
900123456 Cédula Ciudadania v 1054923994
Nombres Apellidos
*
YEIRON Segundo Nombre BUSTAMANTE Segundo Apellido
Nombre Completo Correo Electrénico Calidad del Firmante

*

YEIRON BUSTAMANTE yeiron.bustamante@wincolnet. Representante Legal

[ [

Solicitar Firma Electrénica

El siguiente es un ejemplo del mensaje que debe llegar al correo electrénico registrado al
momento de registrarse como usuario de la Central de Trédmites del Municipio de Girardota

DATOS ACCESO Y FIRMA PORTAL TRAMITES MUNICIPIO DE GIRARDOTA

CENTRAL DE TRAMITES GIRARDOTA <centraldetramites@girardota.gov.co>

parami =

Sefior(a) YEIRON BUSTAMANTE

EMPRESA PRUEBA

Usuario de Acceso: 900123456

Contrasena de Acceso: OMoMgpod

A continuacion se relaciona el Codigo de Firmado para la presentacion del RIT y de las Declaraciones ICA y Reteica del Imp

Cadigo para firmado Representante Legal: jTA.an

Link de Acceso: hitps://girardotaweb.com/centraltramites/logincontribuyente. aspx
"Recuerde que puede modificar su contrasefia de acceso una vez ingrese al aplicativo”

Correo Credenciales de Firma

5. INICIAR Y COMPLETAR EL FORMULARIO DEL RIT

. . C . , 3. Registrar RIT
Una vez cuenta con las credenciales de firmado, se puede oprimir el boton para

iniciar a completar el Formulario RIT.

Es importante tener presente los diferentes estados por los que va a pasar el Formulario de Registro
de la Informacién Tributaria RIT:

(604)3224299 (®
[ girardota.gov.co [N contactenos@girardota.gov.co @
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Estados del Formulario de RIT:
¢ Borrador: permite editar el formulario y los adjuntos en cualquier momento.
¢ Confirmado Sin Firmar: no es posible editar el Formulario, el paso siguiente es firmar.

e Firmado Sin Radicar: el formulario RIT ha sido completado en su totalidad por parte de los
ciudadanos y solo se encuentra pendiente de aprobacion por parte de la Oficina de Impuesto
del Municipio de Girardota.

e Radicado Aprobado: el formulario del RIT ha sido APROBADO por parte del Municipio de
Girardota y es posible completar otros trdmites de Industria y Comercio como presentar
Declaraciones Anuales y Bimestrales.

Nota: Cuando el Municipio de Girardota rechace un Formulario de RIT, los
ciuvdadanos pueden volver a completar la informacién y enviarlo con las

correcciones solicitadas, sin ningun costo.

Teniendo claro los ESTADOS por los que va a atravesar su RIT, luego de oprimir el botdn

T L .
puede iniciar a completar el Formulario.

GIRARDOTA = Registro de Informacién Tributaria

4 Inicio
m 2. Solicitar Firmas 3. Registrar RIT Decreto Sancionatorio e

B Modificar Contrasefia

Ver Imprimir Borrador Adjuntar Confirmar Firmar Estado + Serial * Novedad ~

e Usuarios Registrados

No se encontraron registros
B R vial
]

Panel de Trabajo RIT Virtual

Recuerde que puede leer las instrucciones de cada campo del RIT en el

Decreto Sancionatorko 0

(604)3224299 ®
( girardota.gov.co [N contactencs@girardota.gov.co

Centro Administrativo Simén Bolivar o
Cra. 15 N°6-35 - Codigo Postal 051030 Girardota - Antiogquia
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FORMULARIO RIT
Registro de Informacion Tributaria y/o Actualizacion de datos

ALCALDIA DE MUNICIPIO DE GIRARDOTA
GIRARDOTA R——

Codigo Registro 1 Fecha Registro 047092025
A. INFORMACION GENERAL

1. Tipo Novedad 2. Clase Contribuyente 3. Registro Tributario al que pertenece
Registro v Ocasional v Regimen Comuin »

B. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

4. Razon Social 5. N* Cedula o NIT Fecha Inicio Actividades
EMPRESA PRUEBA 900121456 307012025

Departamento Municipto
o Q ANTIOQUIA 001 C{

6. Direccion Comercial del Establecimiento
Calle 123

MEDELLIN

7. N* Teléfono 8. N* Celular 9. Correo Establecimiento
123456 3208154275 yeiron, bustamante@wincolnet.s

10. Avisos

No v:

C. DATOS DE LAACTIVIDAD COMERCIAL

11. Clase de Actividad
Industrial v

12. Datos de |a Actividad Economica (codigos CIUU)

a. Codigo Actividad 1 Ingresos o ventas estimadas por mes en este municipio
s O 50,000,000

Descripcion Actividad Econémica

Mantenimiento y reparaci?n de vehiculos automotores

Al confirmar el Formulario del Registro de la Informacion Tributario, por primera vez se va a crear
un registro en el Panel de Trabajo en estado BORRADOR.

= Registro de Informacion Tributaria ]

2. Solicitar Firmas | 3. Registrar RIT Decreto Sancionatorio ()

Ver Imprimir Borrador Adjuntar Confirmar Fijmar Estado| ~ Serial *+ Novedad ~ NIT -~ Establecimiento ~ Clase ~ Fec.Reg -~ Registo ~ N°Rad -~
€, @ Y4 @ v Borradar 1 Registro 900123456 ~ EMPRESAPRUEBA Ocasional 28/08/2025 PENDIENTE

Pagina 1 de 1 Ant - sig

. >

llustracion 1

En el panel de trabajo se van a visualizar los siguientes botones, que van a permitir completar las
diferentes acciones para enviar su Formulario RIT a la Oficina de Impuestos del Municipio de
Girardota:

(604)3224299 (®
[ girardota.gov.co [N contactenos@girardota.gov.co @
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Ver mprimir Borrador Adjuntar Confirmar Firmar

Detalle Botones del Panel de Trabajo:

. “ Este botdn permite visualizar el Formulario del RIT.

e ' Este botédn permite imprimir en PDF el Formulario del RIT en sus diferentes estados.
y

o Este botdn permite editar los datos del Formulario del RIT.

(Solo se puede acceder en Estado Borrador)

®

Este botdn permite adjuntar los documentos que deben acompaiar el Formulario del RIT.

. Y’ Este botdn permite confirmar los datos del Formulario del RIT y de los adjuntos.

(Después de la confirmacién, NO es posible editar el Formulario ni los adjuntos)

. Este botdn permite firmar el Formulario del RIT y enviar para revisién a la Oficina de Impuestos
del Municipio de Girardota.

A continuacion, se presenta un ejemplo del PDF del Formulario del RIT en Estado BORRADOR (En el
pie de pdgina se observa el estado del RIT)

1

©. DATOS DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

11. Clase de Actividad

[1 comercial [==] industrial [ servicios [ Financiero [ otra actividad, cual? 1

12. Datos de la Actividad Econdmica (codigos CIUU)

a. Codigo Actividad 1 4290 Ingresos o ventas estimadas por mes en este municipio s |_154,000,000 |
Descripcion de la Actividad Economicar: Construcci?n de otras obras de ingenier?a civil.

b. Codigo Actividad 2 Ingresos o ventas estimadas por mes en este municipio s Lo |
D ipcion de la Srmica:

D. PROPIETARIO-REPRESENTANTE LEGAL

13. Propietario o Representante Legal L YEIRON BUSTAMANTE | N°ident | 1054923904 |
14. Direccién de Notificacion | Calle 123 | N°® Tel | 123456 |
15. Correo electrénico de notificacion | yeiron.bustamante@wincolnet.com |

G. FIRMAS Y FECHA DE RECEPCION

21. Contribuyente o Representante Legal
Firma del Contribuyente

| YEIRON BUSTAMANTE |

[=] cc [1] ce |1054923994 |

BORRADOR RIT

Formulario RIT Estado BORRADOR

(604)3224299 Q®
contactenos@girardota.gov.co

( girardota.gov.co ). )
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ALCALDIA DE
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6. ADJUNTAR LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS POR EL RIT

Una vez el ciudadano ya cuenta con el registro del Formulario del RIT en estado BORRADOR, a

través del botdn @ puede adjuntar los documentos requeridos por el Registro de Informacion

Tributaria RIT

= Registro de Informacion Tributaria

2. Solicitar Firmas 3. Registrar RIT Decreto Sancionatorio 0

Ver Imprimir Borrador| Adjuntar |Confirmar Firmar Estado = Serial *+ Novedad ~ NIT ~ Establecimiento -

& @ 4 @ v

Pagina 1 de 1

Borrador 1 Registro 900123456  EMPRESAPRUEBA

Clase ~ FecReg ~ Registro ~ N°Rad -

Ocasional 28/08/2025 PENDIENTE

N B

»

Luego de oprimir el botdn @ serd llevado al panel de adjuntar documentos.

En este panel se encuentran los diferentes documentos solicitados por la Oficina de Impuestos del

Municipio de Girardota.

=  Adjuntar Anexos

Recuerde: Los archivos a adjuntar deben estar en formato PDF y su tamario no debe exceder los 2 MB

Nombre Documento

Copia del certificado de existencia y representacion legal (camara de comercio no mayor a 60 dias)

Copia del RUT (registro unico tributario)

Copia de la cedula de ciudadania del propietario o representante legal

Copia del contrato de arrendamiento del local o bodega del establecimiento comercial

Si es Persona Juridica y viene trasladado de otro municipio, certificacion o resolucion de cancelacidn de la matricula en ICA en dicho municipio

Regresar

Panel de Adjuntar Documentos

Cargado

[+ 2+ T+ N+ + ]

El botén @ |, que se encuentra en cada documento, le va a permitir adjuntar el documento

seleccionado.

Insertar Anchivo

ye—

n caso que se genere error de archivo, debes dar clic en cancelar al archivo con erroe, wolver a seleccionar el archivo y dar clic en Condiemar

e -

( girardota.gov.co N

© f J X © @alcaldiagirardota
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Desde el botdn puede adjuntar un documento y al confirmar queda
cargado en el Panel de Documentos Adjuntos.

Nombre Documento Cargado
Copia del certificado de existencia y representacion legal (camara de comercio no mayor a 60 dias) ﬁ
Copia del RUT (registro Unico tributario) ﬁ
Copia de la cedula de ciudadania del propietario o representante legal b
Copia del contrato de arrendamiento del local o bodega del establecimiento comercial ﬁ
Si es Persona Juridica y viene trasladado de otro municipio, certificacion o resolucion de cancelacion de la matricula en ICA en dicho municipio b
Ant  Sig

El botén le permite consultar el documento anteriormente cargado.

Nota: Obligatorio adjuntar Copia de Cdmara de Comercio (1), Copia del RUT (2) y Copia de la
Cédula de Ciudadania (3).

7. CONFIR
MAR LOS DATOS DEL FORMULARIO Y DE LOS DOCUMENTOS ADJUNTOS DEL RIT

Una vez el ciudadano ya se encuentra completamente seguro de la informacion del

Formulario del RIT y de los documentos adjuntos; a través del botdn "/ , puede confirmar
los datos, para luego proceder a firmar y enviar la informacién al Municipio de Girardota.

= Registro de Informacion Tributaria &

2. Solicitar Firmas | 3. Registrar RIT Decreto Sancionatorio e

Ver Imprimir Borrador Adjuntar | Confirmar |Firmar  Estado - Serial + Novedad =~ NIT - Establecimiento «~ Clase ~ Fec.Reg = Registo ~ N°".Rad -

e @ ; @ v @ e 1 Reghtro 900123456 ~ EMPRESAPRUEBA Ocasional 28/08/2025  PENDIENTE

»

Panel de Trabajo RIT

Al oprimir el botdn "/ , va a salir el siguiente mensaje para ser confirmado por el
ciudadano.

Revise muy bien La informacian suministrads ya que una vez enviada no podrd modificarse
Recuerde que, en cao de inexactitud, el RIT serd rechazado
IMPORTANTE: La sola recepcidn de los documentos no garantiza ta aprobacion ded RIT.

He leido mi solicitud y aseguro la exactitud de la informacion que contiene.

E= o

Mensaje de Confirmacion

(604)3224299 ®
( girardota.gov.co [N J contactenos@girardota.gov.co
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Luego de la accidén anterior su Formulario de RIT va a cambiar a estado CONFIRMADO SIN FIRMAR

2. Solicitar Firmas | 3. Registrar RIT Decreto Sancionatorio (@)

Ver  Imprimir Borrador Adjuntar Confirmar Firmar | Estado ~ Serial * Novedad ~ NIT ~ Establecimiento ~ Clase ~ Fec.Reg ~ Registro ~ N°.Rad ~

¢ 4 @ v Confirmado sin Firmar 1 Registro 900123456~ EMPRESAPRUEBA Ocasional 28/08/2025  PENDIENTE 0

Y
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Panel de Trabajo RIT en Estado CONFIRMADO SIN FIRMAR

18]

Al imprimir el Formulario del RIT, en el pie de pdgina el reporte PDF se va a encontrar RIT
CONFIRMADO SIN FIRMAR

C. DATOS DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL
11. Clase de Actividad

I:] Comercial El Industrial |:| Servicios I:l Financiero |:| Otra actividad, cual? | |

12. Datos de la Actividad Econdmica (codigos CIUU)

a. Codigo Actividad 1 4290 | Ingresos o ventas estimadas por mes en este municipio s 154,000,000 I
Descripcion de la Actividad Econdmica: Construcci?n de otras obras de ingenier?a civil.
b. Codigo Actividad 2 I Ingresos o ventas estimadas por mes en este municipio $ 0 I

Descripcion de |la Actividad Economica:

D. PROPIETARIO-REPRESENTANTE LEGAL

13. Propietario o Representante Legal | YEIRON BUSTAMANTE | N°Ident. 1054923994 |
14. Direccion de Notificacion Calle 123 | N°Tel 123456 I
15. Correo electrénico de notificacion | yeiron.bustamante@uwincolnet.com |

G. FIRMAS Y FECHA DE RECEPCION

21. Contribuyente o Representante Legal
Firma del Contribuyente

|  YEIRON BUSTAMANTE |
[x] cc [] cE | 1054923994 |

RIT CONFIRMADO SIN FIRMAR

Formulario RIT Estado CONFIRMADO SIN FIRMAR

8. FIRMAR Y ENVIAR EL FORMULARIO DEL RIT A LA OFICINA DE IMPUESTOS DEL MUNICIPIO DE
GIRARDOTA
Luego de confirmar el Formulario del RIT, a través del botén ; el ciudadano puede firmar y
enviar la informacion al Municipio de Girardota, para su debida revisidon.
(604)3224299 ®
( girardota.gov.co h‘-_] contactenos@girardota.gov.co

© f J X © @alcaldiagirardota

Centro Administrativo Simén Bolivar (0]
Cra. 15 N°6-35 - Codigo Postal 051030 Girardota - Antiogquia



w P Y —— Decreto Sancionatorio 9

Ver  Imprimir Borrador Adjuntar Confirmar| Firmar Estado ~ Serial + Novedad ~ NIT ~ Establecimiento ~ Clase ~ Fec.Reg ~ Registro - N°Rad ~
e @ pJ @ v a Confirmado sin Firmar 1 Registro 900123456  EMPRESA PRUEBA Ocasional 28/08/2025  PENDIENTE 0
Pagina 1 de 1 Ant Sig

Panel de Trabajo RIT

Una vez, oprime el botdn anterior el siguiente Panel de Firmado serd visualizado, donde debe
agregar el Cédigo de Firmado que ha sido enviado previamente al correo electrénico registrado.

Firmar y Presentar

Calidad del Firmante Represstante Legal -
Docurmento de Identidad 123456789

Cadige de Firmade remrmaam

EZl oo

Panel de Firmado

Cuando el cédigo introducido es correcto en el navegador de internet va a ser mostrado el
siguiente mensaje.

RIT Firmado sin Radicar, en proceso de validacion recibira respuesta

via correo electrénico

Mensaje Formulario RIT Firmado

Luego de cerrar el siguiente mensaje y volver a cargar la pantalla del Panel de Trabajo del RIT, el ciudadano puede
observar que el estado del Formulario ha cambiado a FIRMADO SIN RADICAR

(604)3224299 (®
[ girardota.gov.co [N contactenos@girardota.gov.co @

P Centro Administrativo Simén Bolivar
@fd Xo @alcaldiagirardota Cra. 15 N°6-35 - Codigo Postal 051030 Girardota - Antiogquia e




= Registro de Informacién Tributaria

Ver
p )

€ @
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Finalmente, al imprimir el Formulario del RIT desde el botdn

mprimir  Borrador  Adjuntar  Confirmar  Firmar

Estado Serial + Novedad -~ NIT +» Establecimiento = Clase FecReg ~ Registro ~ N°Rad -~

0013456 ENPRESAPRUEBA 26/08/2055  PENDIENTE 0

Ant sig

Ocasional

e Firmado sin Radicar 1

Registro

v

Panel de Trabajo RIT — Estado FIRMADO SIN RADICAR

T

se va a encontrar con la firma

electréonica de la accién anterior y en el pie de pdgina se presenta el Formulario del RIT en Estado
FIRMADO SIN RADICAR:

C. DATOS DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

11. Clase de Actividad

I:| Comercial EI Industrial |:| Servicios I:| Financiero |:| Otra actividad, cual? |

12. Datos de la Actividad Econdmica (codigos CIUU)

a. Codigo Actividad 1 4290 | Ingresos o ventas estimadas por mes en este municipio $ 154,000,000
Descripcion de la Actividad Econdémica: Construcci?n de otras obras de ingenier?a civil.

b. Codige Actividad 2 | Ingresos o ventas estimadas por mes en este municipio S 0]
Descripcion de la Actividad Econdmica:

D. PROPIETARIO-REPRESENTANTE LEGAL
13. Propietario o Representante Legal | YEIRON BUSTAMANTE | N Ident. 1054923994
14. Direccion de Notificacion Calle 123 ] N® Tel 123456

15. Correo electronico de notificacion

G. FIRMAS Y FECHA DE RECEPCION

21. Conftribuyente o Representante Legal
Firma del Contribuyente

| YEIRON BUSTAMANTE |

| yeiron.bustamante@wincolnet.com |

SN\

28/08/2025 04:44 PM

[] cc [] cE | 1054923994 |

RIT FIRMADO SIN RADICAR

Este es el Ultimo paso que realiza el ciudadano para el registro virtual del Formulario del RIT.

El paso siguiente es la revision y respuesta de la Oficina de Impuestos del Municipio de Girardota,
la cual serd enviada al correo electronico registrado.

NOTAS:

La respuesta de la Oficina de Impuestos puede ser APROBADO o RECHAZADO, y en ambos

casos serdn comunicadas al correo electrénico registrado (Correo registrado en el rut)

( girardota.gov.co N

© f J X © @alcaldiagirardota

Un Formulario del RIT puede ser rechazado, si los documentos adjuntos son incorrectos.

(604)3224299 ®
contactenos@girardota.gov.co

Centro Administrativo Simén Bolivar (0]
Cra. 15 N°6-35 - Codigo Postal 051030 Girardota - Antiogquia



ALCALDIA DE

GIRARDOTA
. En el siguiente punto encuentra la explicacién en ambos casos.
o El NUmero de Radicado y la Fecha de Radicacidén serdn visibles solo cuando la Oficina de

Impuestos del Municipio de Girardota apruebe el Formulario del RIT.

9. REVISAR RESPUESTA OFICINA DE IMPUESTOS DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA

Este punto consiste en revisar la respuesta enviada por la Oficina de Impuestos del Municipio de
Girardota al correo electrénico del ciudadano con la respuesta de la APROBACION o RECHAZO,
del Formulario de Registro de Informacion Tributaria RIT.

Cuando los documentos adjuntos son correctos al igual que la informacién suministrada en el
Registro de la Informacién Tributaria RIT, un correo como el siguiente serd enviado por parte del
Municipio de Girardota, indicando que ya puede consultar su trdmite del RIT APROBADO.

RADICADOQO RIT VIRTUAL MUNICIPIO DE GIRARDOTA (Exeme Recibidos x

CENTRAL DE TRAMITES GIRARDOTA <centraldetramites@girardota.gov.co>
parami =

Sefior(a) Contribuyente:

Nombre: YEIRON BUSTAMANTE

EMPRESA PRUEBA

El Numero de Radicado y Fecha de Aprobacion de su RIT Virtual es: 1 - 28/08/25

Link de Acceso: hitps://girardotaweb.com/centraltramites/logincontrnibuyente aspx

Usuario de Acceso: 900123456

Contrasefia de Acceso: OMoMgpod

"Recuerde que puede modificar su contrasefia de acceso una vez ingrese al aplicativo”

Correo Aprobacion del RIT

Al momento de consultar el Panel de Trabajo del RIT se va a encontrar que el Formulario se
encuentra en estado RADICADO - APROBADO.

= Registro de Informacién Tributaria

2. Solicitar Firmas | 3. Registrar RIT Decreto Sancionatorio e

Ver  Imprimir Borrador Adjuntar Confirmar Firmar | Estado ~ Serial + Novedad - NIT + Establecimiento ~ Clase - Fec.Reg ~ Registro ~ N°.Rad -

e ® > @ v Radicado-Aprabado 1 Registro 900123456  EMPRESAPRUEBA Ocasional 28/08/2025 APROBADO

Pagina 1 de 1 Ant Sig

Panel de Trabajo RIT — Estado RADICADO - APROBADO

(604)3224299
( girardota.gov.co [N ) contactenos@girardota.gov.co

Centro Administrativo Simén Bolivar
Cra. 15 N°6-35 - Codigo Postal 051030 Girardota - Antiogquia
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ALCALDIA DE
GIRARDOTA .
Finalmente, al imprimir el Formulario del RIT desde el botén “# | se va a encontrar con la firma
electréonica y en el pie de pdgina se presenta el Formulario del RIT en Estado RADICADO -
APROBADO, con el nUmero de radicado asignado por la Oficina de Impuesto y su respectiva
fecha.

1 I
C. DATOS DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL
11. Clase de Actividad

15. Correo electronico de notificacion

| yeiron.bustamante@wincolnet.com |

|:| Comercial E Industrial D Servicios |:| Financiero |:| Otra actividad, cual? | |

12. Datos de la Actividad Econdmica (codigos CIUU)

a. Codigo Actividad 1 4290 Ingresos o ventas estimadas por mes en este municipio H I 154,000,000 I
Descripcion de la Actividad Economica: Construcci?n de otras obras de ingenier?a civil.

b. Codigo Actividad 2 Ingresos o ventas estimadas por mes en este municipio $ I 0 I
Descripcion de la Actividad Econdmica:

D. PROPIETARIO-REPRESENTANTE LEGAL
13. Propietario o Representante Legal | YEIRON BUSTAMANTE | N°ident. | 1054923994 |
14. Direccion de Notificacion Calle 123 | N°Tel I 123456 I

G. FIRMAS Y FECHA DE RECEPCION

21. Contribuyente o Representante Legal
Firma del Contribuyente

N° RADICADO: 1

28/08/2025 04:50 FM

FECHA : 28/08/2025

\
{"-'ﬂ‘:rdmcau\tﬂ v

| YEIRON BUSTAMANTE |
[x] cc [ ce | 1054923994 |

RIT RADICADO-APROBADO

Formulario RIT - Estado RADICADO - APROBADO

Nota: La aprobacién de este RIT Virtual habilita a su comercio para presentar los siguientes
tramites virtuales del Municipio de Girardota:

Declaracién Anual de Industria, Comercio y Asociados (ICA).
Declaraciéon Bimestral de Retenciones y Autorretenciones de ICA.

Rendicion Exdgena ICA.

Cuando los documentos adjuntos son incorrectos o la informacién suministrada en el

(604)3224299
contactenos@girardota.gov.co

( girardota.gov.co ). )

Centro Administrativo Simén Bolivar

f &' X © @alcaldiagirardota Cra. 15 N°6-35 - Codigo Postal 051030 Girardota - Antioquia



ALCALDIA DE
GIRARDOTA

Registro de la Informacidn Tributaria RIT no concuerda con los adjuntos, un correo como el
siguiente serd enviado por parte del

Municipio de Girardota, indicando que su trdmite virtual del Formulario del RIT fue
RECHAZADO vy su debida observacion de correccion, para que pueda corregirlo y cargarlo
nuevamente.

RECHAZQO RIT VIRTUAL MUNICIPIO DE GIRARDOTA (Extemo: Recibides x

CENTRAL DE TRAMITES GIRARDOTA <centraldetramites@girardota.gov.co> jue, 21

parami =

Sefior(a) Contribuyente:

Nombre: YEIRON BUSTAMANTE

EMPRESA PRUEBA

Su tramite de RIT Virtual fue RECHAZADO por los siguientes motivos:

COPIARUT (DOCUMENTO INCORRECTO)

NOTA: El formulario sera devuelto a estado Borrador para que modifique los datos necesarios y/o adjunte los archivos correctos

Link de Acceso: https://girardotaweb.com/centraltramites/logincontribuyente.aspx

Usuario de Acceso: 900123456
Contrasefia de Acceso: UMoMg pod

Cédigo para firmado Representante Legal: jTA.an

"Recuerde que puede modificar su contrasefia de acceso una vez ingrese al aplicativo™
Correo RECHAZO RIT

Al momento de consultar el Panel de Trabajo del RIT se va a encontrar que el Formulario se
encuentra en estado BORRADOR. De esta manera puede editar los datos incorrectos y volver a
realizar los pasos anteriores Adjuntar (Paso 6é), Confirmar (Paso 7) y Firmar (Paso 8).

= Registro de Informacion Tributaria )

2. Solicitar Firmas | 3. Registrar RIT Decreto Sancionatorio (@)

Ver Imprimir Borrador Adjuntar Confirmar Firmar Estado -~ Serial + Novedad -~ NIT - Establecimiento =~ Clase -~ Fec.Reg - Registro -~ N°.Rad
o @ 4 @ v @ Borrador 1 Registro 900123456 ~ EMPRESAPRUEBA Ocasional 28/08/2025 RECHAZADO
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Panel de Trabajo RIT — Estado BORRADOR

(604)3224299 ®
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