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DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCIONES Y AUTORRETENCIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO
Los procedimientos que se numeran a continuacién tienen como objetivo facilitar a los ciudadanos del Municipio de
Girardota, la comprensién de los pasos a seguir para presentar la DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCIONES Y
AUTORETENCIONES DE INDUSTRIA'Y COMERCIO ante el Municipio.

Se presentan tres macroprocesos:

Registro web del declarante

Presentaciéon de una Declaracién Virtual

Correccién de declaraciones

Modificar Contrasefia de ingreso

Recuperacién de contraseia y cddigo de firmado de obligaciones tributarias

oA wWwN e

Registro o actualizacién del representante legal, Contador o Revisor Fiscal.

1. REGISTRO WEB DEL DECLARANTE
Este proceso comprende los pasos a seguir, por parte de los contribuyentes responsables de presentar la
DECLARACIONES TRIBUTARIAS en el Municipio de Girardota.

1.1 Ingresar de la siguiente forma:
- www.girardota.gov.co, clic en el enlace de “PORTAL TRIBUTARIO”, y seleccionar el tipo de declaracidna
presentar.

- Oen el siguiente enlace: https://girardotaweb.com/centraltramites/logincontribuyente.aspx

)
ENLACES DE INTERES
E S
R L_Q @
PLAN DE
DESARROLLO NUESTROS
DATOS ABIERTOS TERRITORIAL 2024~ FUNCIONARIOS NORMATIVIDAD PORTAL TRIBUTARIO PGIRS

2027

Una vez se ingresa al enlace o des clic en el icono del “PORTAL TRIBUTARIO”, aparecerd el acceso a la CENTRAL DE
TRAMITES.
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La Secretaria de Hacienda en pos de modernizar nuestros
procesos virtuales, pone a disposicion de los contribuyentes toda
la informacién relacionada en materia impositiva, tributaria y
procedimental, para que todos tengan informacién oportuna,
facil, actualizada y en un solo lugar.

En la CENTRAL DE TRAMITES podras realizar los siguientes tramites:

v Pago del impuesto predial

v Pago de Acuerdos de pago del impuesto predial

v Pago del impuesto de industria y comercio

v Pago de Acuerdos de pago del impuesto de industria y comercio
v Presentacion de la Declaracién anual de industria y comercio

v Presentacion y pago de la Declaracién Bimestral de retenciones y
autorretenciones de ica

v Presentacion del Reporte de Informacién Exégena

Calendario

CENTRAL DE

TRAMITES AQUI Tributario

[lustraciéon 1

1.2 Seleccionar la opcién “Nuevo Registro”, y completar el Formulario de Registro. Al indicar el nimerode su
NIT, luego dar 2 veces enter y el aplicativo indica el Nombre del Contribuyente y el correo al que serdn enviadas las
Credenciales de Acceso.

dLcaLO\D>

cancelar
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Registrar Usuario
INFORMACION CONTRIBUYENTE
Tipo Identificacién N° Identificacion DV
Cédula Ciudadania E ‘ 0
Razén Social Correo Electrénico

INFORMACION REPRESENTANTE LEGAL

Tipo Identificacion N° Identificacion
Cédula Ciudadania v : 0
Nombres Apellidos
1 Primer Nombre Segundo Nombre * Primer Apellido Segundo Apellido
Nombre Completo Correo Electrénico Calidad del Firmante

Representante Legal

[lustracion 2
Recuerde que, en caso de presentar datos erréneos, o no cuenta con un correo electrénico registrado, debe
comunicarse con la Oficina de Impuestos del Municipio de Girardota. Teléfono: 604-322 42 99 Opcién 1, Extensiones
1422y 1423.

lgualmente, para completar su registro de manera satisfactoria, es necesario confirmar, dependiendo de las
caracteristicas del Establecimiento, si debe o no firmar la Declaracion por parte del Contador o Revisor Fiscal. En caso
de estar obligado a firmar por parte del representante legal y el contador o revisor fiscal, completar los siguientes
campos del formulario.

Registro Usuarios

‘I Si estoy obligado a firmar Declaraciones l‘ -

No estoy Obligado a firmar Declaraciones

INFORMACION CONTADOR / REVISOR FISCAL

Tipo Identificacion N° Identificacion
Cédula Ciudadania ~ o
Nombres Apellidos
Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido segundo Apellido
Nombre Completo Correo Electrénico Tarjeta Profesional

Calidad del Firmante
Contador ~

Autorizo al Municipio de Girardota para el envio de los
correos electrénicos de documentos de cobro,
comunicaciones oficiales, actos administrativos,
tramites y servicios

SurmES Reload Image

SRNEIRNOR m

[lustraciéon 3

Finalmente, al correo electrénico del contribuyente y al correo del Contador o Revisor Fiscal, les llegara las credenciales
de acceso (usuario y contrasefia), ademas del cddigo o clave de firma de las declaraciones tributarias.
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Deben ingresar a sus correos electrénicos registrados, para encontrar las credenciales de acceso, que le permitiran

ingresar al aplicativo, y asf presentar sus DECLARACIONES TRIBUTARIAS.

CONFIRMACION DE REGISTRO - DECLARACIONES (Eitemo Recibidos x

DELTA DECLARACIONES WEB <declaracioneswebgira@gmail. com>

parami »

Sefior(a) YEIRON BUSTAMANTE

Bienvenido al sistema de ingreso para la presentacion de las Declaraciones ICA y Reteica del Impuesto de Industria y Comercio del Municipio de Girardota.

A continuacion se relacionan los datos de ingreso a la plataforma:

Usuario de Acceso: 901160850

Contrasefia de Acceso: 20i72QVL

Codigo para firmado Representante Legal: Fmhagity

Link de Acceso: https://www girardotaweb com/declaraciones/loginestablecimiento aspx

"Recuerde que puede modificar su contrasefia de acceso una vez ingrese al aplicativo”

& Responder ® Reenviar

[lustracion 4

Es importante recordar, que el cédigo de firmado es necesario para la firma digital de la Declaracion, y es
independiente para el Representante Legal y el Contador o Revisor Fiscal. En caso de olvidarlo, en el panel deentrada,
opcion “Olvide contrasefia”, el sistema le solicitard el Nit del establecimiento comercial o empresa, tipo de usuario
(representante legal, contador o revisor fiscal) y el correo electrénico registrado previamente.

2. PRESENTAR LA DECLARACION BIMESTRAL DE RETENCIONES Y AUTORETENCIONES DE ICA

A continuacién, se presentan los pasos que debe seguir el Contribuyente para presentar la DECLARACION BIMESTRAL

DE RETENCIONES Y AUTORRETENCIONES DE INDUSTRIA'YY COMERCIO:

2.1 Ingresar al link PORTAL TRIBUTARIO https://girardotaweb.com/centraltramites/logincontribuyente.aspx

2.2 Ingresar Login/usuario y su contrasefia y terminar con CONFIRMAR

- rg
f contrasefia /
Tuevo registro
cancelar
deé mi contrasefa

DOOO

‘-q"-f‘q"-fW,Hil-‘.II"C';:"-Q.H';:'-"-C-?}
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Seleccione la opcién “Tramites Industria y Comercio” para iniciar con la: DECLARACION BIMESTRAL DE
RETENCIONES Y AUTORRETENCIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO, dar clicen “Ingresar”

ﬁ‘ PORTAL TRIBUTARIO MUNICIPIO DE GIRARDOTA

lle

Tramites Industria y Comercio Consultar y Pagar Facturas

Ingresar Ingresar

llustracion 5

2.3 Haga clic en la opcién <<Acceder al tramite>> para generar un formulario correspondiente a una Declaracién
Bimestral Inicial.

Seleccione el tipo de tramite a presentar:

Declaracién Anual de Industria y

Declaracion de Retenciones y
Comercio

Informacion Exdgena Retenciones y
Autoretenciones de ICA

Autoretenciones de ICA

Acceder al Tramite @

Acceder al Tramite ©

Acceder al Tramite @

Instrucciones Instrucciones Instrucciones

2.4 Dar clic en el botén “3. Registrar Declaracion”

=  Declaracion Bimestral

2. Solicitar Firmas I 3. Registrar Declaracion
— @ O O O

Ver Imprimir  Borrador  Confirmar Definitiva  Firmar  Presentacion y Pago

’ Decreto Sancionatorio e

Correccion Estado = Nit

No se encontraron registros

(+57) 4 3224299
contactenos@girardota.gov.co

@ o ﬁ Centro Administrativo Simon Bolivar
www.girardota.gov.co Cra. 15 N°6-35 Codigo Postal 051030 Girardota- Antioquia



ALCALDIA DE
GIRARDOTA

llustracion 6

2.5 Diligenciar el formulario, completar toda la informacién y Guardar: En la parte superior del Formulario
(llustracidn 7) encontrara el encabezado de laDeclaracion, donde deberd completar los siguientes datos:

Tipo de Declaracién: “Declaracion Inicial”
Afio Declaracion: Afio de la Declaracién
Bimestre a Declarar: Seleccione el Bimestre correspondiente a la Declaracién

Luego, se encuentra:
- Seccidon A, en la cual debe ingresar la Informacion del Contribuyente.

- Seccidn B, debe ingresar los datos correspondientes a la Liquidacion de Retenciones.
- Seccidn Clos datos de Liquidacion y Autoretenciones.

DECLARACION DE RETENCIONES Y

AUTORETENCIONES
ALCALDIA DE Impuesto de Industria y Comercio y Complementarios de avisos
GIRARDOTA MUNICIPIO DE GIRARDOTA

CR 15 N° 06 - 35

N° Declaracién o Fecha Maxima Presentar

Tipo Declaracién Afio Gravable Bimestre Gravable N* Declaracidn que corrige Fecha Declaracion
*
04/02/2025

Declaracion Inicial ~ Seleccionar A Seleccionar A 0
A INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

Tipo Identificacidn H® ldentificacidn

Cédula de Ciudadania ~ 890,980,807
Nombre Contribuyente / Razén Social Teléfono Direccion de notificacion
Email Departamento Ciudad
ANTIOQUIA 108 GIRARDOTA

05

3. LIQUIDACION DE RETENCIONES

Total retenciones de Industria y Comercio (Tarifas: Art No 45 Ac 019/2018)

> LIQUIDACION DE AUTORETENCIONES

Ingresos brutos ordinarios y extraordinarios base de autoretencién del bimestre
Menos: Total ingresos obtenidos fuera de Girardota

[lustracién 7
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2.6 CONFIRMAR: Una vez guardada la Declaraciéon Provisional (Borrador), ésta se muestra en la lista de
Declaraciones Bimestrales.

D. PAGOS
12 Subtotal retenciones y autoretenciones de industria y comercio (sume renglones 1+8) 650,000
13 Subtotal autoretenciones de avisos y tableros (renglon 9) 0
14 Subtotal autoretenciones de sobretasa bomberil (renglon 10) 0
15 Total retenciones y autoretenciones (sume renglones 12+13+14) 650,000
16 Sanciones : NO APLICA v
17 Intereses moratorios (valor del rengldn N° 15 por la tasa de interés a la fecha de presentacion) 0

Saldos a Favor / Pagos en Declaracion Inicial

(aplica solo para declaraciones de correcién, colocar valor del renglon # 15)

19 Total a pagar (sumar rengldn N° 15+16+17-18) 0

llustracién 9

Recuerde que la Declaracién se guarda por defecto en Estado Borrador, permitiendo que se puedan editar los datos
ingresados anteriormente.

2. Solicitar Firmas | 3. Registrar Declaracién Decreto Sancionatorio 9

Ver  Imprimir

@

Confirmar Definitiva Firmar ~ Presentaciony Pago  Correccion  Estado  ~

‘/ ° o Borrador

llustracion 10

Este icono permite al Contribuyente Consultar el formulario en los diferentes estados.

L&) Este icono permite Imprimir la Declaracién bimestral de retenciones y autorretenciones en Ica en los diferentes

estados.
> Esteicono permite Editar el formulario y solo esta habilitado en estado Borrador.

2.7 Confirmar la Declaracion como Definitiva. Para esto se debe seleccionar el icono “Confirmar Definitiva”
(Hlustraciéon 11)
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2. Solicitar Firmas | 3. Registrar Declaracion Decreto Sancionatorio 9

Ver Imprimir  Borrador  Confirmar Definitiva  Firmar  Presentacion y Pago  Correccion  Estac

Lol

=N @ f @ . o Borrador

Pagina 1 de 1

o
4

Y confirmar los mensajes de seguridad.

iEstd seguro de Guardar la Declaracion Definitiva?

B -

llustracion 12

Luego de dar como “Confirmar Definitiva” la Declaracion, los datos ingresados no podrdn ser editadosnuevamente.

2.8 Luego de Confirmar su Declaracién Definitiva, el paso siguiente es “Firmar” Digitalmente ladeclaracién por
parte de Representante Legal y el Contador o Revisor Fiscal, si aplica.

2. Solicitar Firmas | 3. Registrar Declaracién Decreto Sancionatorio o

Ver Imprimir Borrador Confirmar Definitiva  Firmar ~ Presentacion y Pago  Correccion Estade -

=N @ ‘f \, @ . o Borrador

Pdgina 1 de 1

llustracion 13

Es importante tener en cuenta que la Declaracidn solo se actualiza al Estado “DECLARACION PRESENTADA Y PAGADA”
cuando la totalidadde las personas autorizadas hayan firmado.
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e Declaracién definitiva, faltan una o dos firmas.

H® RADICADO: 00006502

FECHA DECLARACION:

DECLARACIONGSIN FIRMA)YY SIN PAGO

llustracion 14

Luego de ingresar las FIRMAS autorizadas (representante legal y contador /o revisor fiscal

2.9 El Ultimo paso es “Presentacion y Pago”. Para esto, se debe hacer clic en el icono ubicado en la sexta columna
(Botdn PSE). Esta accion nos llevara al Portal de Pagos, de esta manera efectuar el Pago a través del banco de
preferencia.

Advertencia: Las declaraciones bimestrales SOLO se cancelan por el PORTAL TRIBUTARIOQ, es decir, por el boton del

aplicativo.
NO se aceptan declaraciones y pagos de las mismas realizados por otro mecanismos no autorizados.

Ver Imprimir Borrador Confirmar Definitiva  Firmar

R o (©

Presentacion y Pago | Correccion  Estado  ~

Firmado

Lo L

IZK
Q

Pdgina 1 de 1

llustracion 15

Importante: En el Portal de Pagos recuerde no modificar lo relacionado con los Datos del Pagador
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|( 4/2/2025,931:29 | TRAMITE
: . IMPUESTO RETEICA

MUNICIPIO DE
GIRARDOTA

6542

DATOS DEL PAGADOR TOTAL A PAGAR
Senor (a) ciudadano para una transaccion exitosa $ 6 5 o o o o
ingresa los datos de forma correcta -

Tipo de Documento®

N -
Identificacion’ ’
@ -

[E] 890980807 pse bancolombia

Mombres completos*

2 MUNICIPIO DE GIRARDOTA MEDIO DE PAGO SELECCIONADO:

Email*
= @

Telefono®

Direccion®

*Campos obligatorios

Ll

¥ ¥
Tratamlento de Datos. De la recoleccion y el
parte de 101 5AS

llustracion 16

Cuando realice el PAGO, el aplicativo actualizard la declaracién al Estado “DECLARACION PRESENTADA Y PAGADA”,
asigna un numero de radicado,fecha y hora de presentacién.

N® RADICADO: 0ouoe4 75

FECHA DECLARACION:  23/01/25 05:18 PM

DECLARACION PRESENTADA Y PAGADA

(+57) 4 3224299
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2.10 Al correo electronico le llegara informacion de presentacion, indiciando radicado de presentacién yfecha.

RADICADO DECLARACION MUNICIPIO DE GIRARDOTA (&

B0

DELTA DECLARACIONES WEB <declaracioneswebgira@gmail.com> 15:24 (hace 2 minutos) ﬁ 'S

parami v

Sefior(a) Contribuyente: CONSORCIO COLISEQ GIRARDOTA
El nimero de Radicado de su Declaracion Bimestral de Retenciones y Autoretenciones de ICA™ 122

Verifique el Firmado y Presentacion de [a Declaracion a través del aplicativo de Declaraciones Web del Municipio de Girardota, en caso contrario no serd tomada como presentada su
Declaracion.

lqualmente recuerde, hacer llegar al correo electrdnico fiscalizacion hacienda@airardota gov.co la documentacion de soporte de la Declaracidn que se describe en el Decreto 151 de Dic. 2019.

& Responder ~ ® Reenviar

llustracion 17

3. CORRECCION DE DECLARACIONES
Ya habiendo ingresado a la plataforma, dar clic en “Ver Declaraciones” en la seccion de Declaraciones Bimestrales

GIRARDOTA = Declaracion Bimestral

A Inicio ) )

@ Modificar Contrasefia

Ver Imprimir  Borrador Confirmar Definitiva  Firmar ~ Presentacion y Pago  Correccion
“«@ /2 v o © e

D Declaraciones Anuales > Pdgina 1 de 1

9 Usuarios Registrados

‘ Declaraciones Bimestres’ En la pasarela de pagos recuerde

[ Ver Declaraciones

Pagos Bimestrales

@ Informacion Exégena

Luego, apareceran en pantalla las declaraciones que ha presentado, y le damos clic en el icono de
“Correccién”.
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Declaracion Bimestral

GIRARDOTA

#A Inicio ) i
m 2. Solicitar Firmas 3. Registrar Declaracion Decreto Sancionatorio |

B Modificar Contrasefia

Ver Imprimir Borrador Confirmar Definitiva  Firmar  Presentacion y Pago  Correccion
«B s v © @ (=)

D Declaraciones Anuales > Pdgina 1 de 1

9 Usuarios Registrados

‘ Declaraciones Bimestres’ " En la pasarela de pagos recuerde

Ver Declaraciones

Pagos Bimesirales

[3) informacién Exégena

Saldrd mensaje si desea agregar una correccion a dicha declaracion, y sigues el procedimiento de borrador,confirmar
definitiva, firmar y presentar.

CORRECCION DE DECLARACION ANUAL

Estad seguro de agregar una Correccidgn ?

E Mo Cancelar

Al dar en clic en “SI” usted puede ver en pantalla el nuevo formulario que debera diligenciar con las modificaciones que

crea pertinentes.

INFORMACION IMPORTANTE A TENER EN CUENTA:

e Declaraciones con SANCION DE CORRECCION
- Cuando la correccién arroja MAYOR VALOR A PAGAR
- Cuando la correccién arroja un MENOR SALDO A FAVOR

e Declaraciones sin SANCION DE CORRECCION
- Cuando la correccién arroja un MENOR SALDO A PAGAR
- Cuando la correccion arroja un MAYOR SALDO A FAVOR

(+57) 4 3224299
contactenos@girardota.gov.co
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4, MODIFICAR CONSTRASENA DE INGRESO

En esta seccion, se presenta el procedimiento para hacer el cambio de la contrasefia aleatoria enviada

automaticamente por el Médulo de Declaraciones Virtuales de ICA, solo la contrasefia de INGRESO a la central de
tramites.

4.1 Una vez ingrese al aplicativo al lado izquierdo de la pantalla, se encuentra una opcion del Menu para
Modificar la contrasefia.

GIRARDOTA = Modificar Contrasena

ﬂ MODIFICAR CONTRASERNA

Contrasefia Actual
@ Modificar Contrasefia

[ Nueva Contrasefia

Confirme nueva contrasefia

Usuarios Registrados

Declaraciones Bimestres>

Informacién Exégena

(&)
D Declaraciones Anuales >
]
Ei

llustracion 18

4.2 Ingrese su nueva contrasefia (Recuerde que debe ser minimo de 6 digitos) y presione Confirmar.

MODIFICAR CONTRASENA

Contrasefia Actual

Mueva Contrasefia

Confirme nueva contrasena

llustracién 19

4.3 Después de dar CONFIRMAR, se presenta mensaje de operacién exitosa.

Cambio de contrasefia exitoso.

llustracion 20
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5. RECUPERACION DE CONTRASENA DE INGRESO Y CODIGO DE FIRMADO
Ingresar al PORTAL TRIBUTARIO, dar clic en “Olvidé mi contrasefia”

usuario

|

contrasefa

nuevo registro

cancelar

olvide mi contra

llustracion 21

Seleccionar de quien deseo recuperar contrasefia de ingreso y cédigo de firmado de declaraciones:
representante legal, contador o revisor fiscal.

- Debe de ingresar el NIT del establecimiento o empresa, tipo de usuario (representante legal, contador o
revisor fiscal) y el correo registrado previamente.

- Revisar correo inmediatamente, revisar carpeta de correos spam o correos no deseados.

- Si  no visualiza el correo enviado por la plataforma, solicitarla al correo de
fiscalizacion.hacienda@giradota.gov.co, debe de solicitarse desde el correo registrado

RECUPERAR DATOS DE ACCESO

Enviar Datos de Acceso y Codigo de Firmado:

Mit: Ingrese el Nit
Tipo Usuario: Seleccionar ~

Correo: Correo Electrénico

Mota: Recuerde que el correc electrdnico ingresado debe corresponder con el tipo de usuario seleccionado. De lo
contrario, no seran enviados los datos de acceso y codigo de firmado.

e
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6. REGISTRO O ACTUALIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL, CONTADOR O REVISOR FISCAL
Ingresar con las credenciales del REPRESENTANTE LEGAL, dar clic al lado izquierdo donde dice: “Usuarios Registrados”

GIRARDOTA

Inicio

&«

& Modificar Contrasefia

9 Usuarios Registrados

D Declaraciones Anuales >

n Declaraciones Bimestres >

@ Informacién Exdgena

@,

=  Usuarios Registrados

TipoDoc Documento ~  Contribuyente ~

Nit as09s0s07  Prueba

Pagina 1 de 1

[lustracién 22

Al dar clic en el icono de “lupa-visualizar”, encontrard la misma informacién, pero mas detallada.
Y en el rectangulo de la parte inferior, encontrard los contadores o revisores fiscales ACTIVOS O INACTIVOS.

[lustracién 23.

Tipo Identificacion
Cédula Ciudadania
Cédula Ciudadania

Cédula Ciudadania

DOOO

www.girardota.gov.co

N° Identificacion

70326807

123456789

FBTH54321

INFORMACION REPRESENTANTE LEGAL

Tipo Identificacion N° ldentificacion

Cédula Ciudadania 987654321
Nombres Apellidos
TOMAS CARRASQUILLA

Calidad del Firmante
Representante Legal

Nombre Completo Correo Electrénico

TOMAS CARRASQUILLA rolandoareiza@gmail.com

INFORMACION CONTADOR / REVISOR FISCAL

Tipo Identificacién H° identificacién

Cédula Ciudadania 123456789
Mombres Apellidos
PEPITO PEREZ MAYA

Tarjeta Profesional
12345-T

Nombre Completo Correo Electrénico
PEPITO PEREZ MAYA

Calidad del Firmante

rolandoareiza@gmail.com

Revisor Fiscal

MNombre Correo Electronico Tarjeta Profesional Calidad Estado
RAMON ARCINIEGAS VALLE . haci i gov.co Representante Legal Inactivo
PEPITO PEREZ MAYA rolandoareiza@gmail.com 12345-T Revisor Fiscal Activo

TOMAS CARRASQUILLA

Representante Legal

Active

hacis i gov.co

Cancelar
[lustracién 23

(+57) 4 3224299

contactenos@girardota.gov.co

Centro Administrativo Simoén Bolivar

Cra. 15 N°6-35 Codigo Postal 051030 Girardota- Antiogquia
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Si la actualizacion es para el Representante legal, se solicita que en el campo “correo electrénico” se registre el
correo que estd en el RUT de la compafiia, de lo contrario no le llegaran las credenciales al correo registrado en
el Rut.

INFORMACION USUARIO

it Empresa Tipo Identificacidn N* Identificacién
890980807 Cédula Ciudadania ~ 0
MHombres Apellidos
Mombre Completo Cargo
Seleccionar ~

Correo Electronico
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Para finalizar, dar clic en CONFIRMAR, al correo del nuevo inscrito le llegaran las credenciales deingreso y firma
de las declaraciones tributarias.

(+57) 4 3224299
contactenos@girardota.gov.co

@ o ﬁ Centro Administrative Simoén Bolivar

www.girardota.gov.co Cra. 15 N°6-35 Cédigo Postal 051030 Girardota- Antioquia



